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Contabilidad Simplificada
Informes Libro Caja, Libro Ingresos y Libro Egresos

Este proceso nos servira para realizar y visualizar la contabilidad simplificada, régimen
fiscal alternativo que permite a las empresas y negocios mas pequeflos cumplir con sus
obligaciones tributarias de una manera mas sencilla y simple.

1-Debemos ejecutar nuestro sistema de Contabilidad, para esto haremos clic e
ingresaremos a nuestro acceso directo ubicado en el escritorio.

Contable -
Acceso directo

2-Cuando entremos al sistema de Contabilidad, debemos ubicar en la barra superior el
ment “Cuentas” y ac4 haremos clic en “Plan de cuentas”

Cuentas Movimientos  Informes  Em)

Plan de Cuentas

Apertura Anual

3-Esto abrird una ventana en la cual podremos observar cada cuenta con su correlativo,
su categoria, su numero de cuenta y nombre de cuenta. En esta ventana debemos
asegurarnos que la Cuenta “Caja” exista, cuente con nombre y su numero correlativo 8.

Plan de Cuentas

Mur. Cuenta
| _|1-1-00-00-00 ACTIVO CIRCULANTE
1-1-01-00-00 DISPONIBLE
1-1-01-01-00 g CAJA |
|_|1-1-02-00-00 DEPDSITOS A PLAZD
| |1-1-02-01-00 10 DEPDSITOS A PLAZD
|_|1-1-03-00-00 DEUDDRES POR VENTA
| |1-1-03-01-00 1 CLIENTES
| |1-1-04-00-00 DOCUMENTOS POR COBRAR
| |1-1-04-01-00 30 LETRAS PDR COBRAR
|_|1-1-05-00-00 DEUDDRES VARIOS
| |1-1-06-00-00 EXISTENCIAS [NETO)
| |1-1-06-01-00 12 MERCADERIAS
| |1-1-06-02-00 ) MATERIAS PRIMAS
|_|1-1-07-00-00 IMPUESTD POR RECUPERAR
| |1-1-07-01-00 13 IVACF.
| |1-1-08-00-00 GASTDS PAGADDS POR ANTICIPADDS
| |1-1-08-01-00 3z ARRIENDDS PAGADDS POR ANTICIPADD
|_|1-1-09-00-00 DTROS ACTIVDS CIRCULANTES
| _|1-2-00-00-00 ACTIVOS FIIDS
| |1-2-01-00-00 TERRENDS
| |1-2-02-00-00 CONSTRUCCIONES Y DBRAS DE INFRAESTRU!I
| |1-2-02-01-00 33 INSTALACIONES ELECTRICAS
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4-Despues de asegurarnos que lo anterior este correcto, iremos nuevamente al menu
“Cuentas” y esta vez nos iremos a “Cuenta Caja Cont. Simpl.”

Cuentas  Movimientos  Informes  Em
Plan de Cuentas

Apertura Anual

Clientes/Proveedores
[tems

Centro de Costo

|$ Cuenta Caja Cont. Simpl.

5-Aparecera una pestafia que nos pedird ingresar la Cuenta Caja, debe buscar en las

cuentas y seleccionar la cuenta Caja correspondiente y dar a “Aceptar”

@ Cta. Caja x

Indique la cuenta CAJA para ser
uzado en libro 14 Ter

(N |
" Arceptar

6-Ahora se podran realizar movimientos contables los cuales seran visualizados mas
adelante en nuestros Libros Simplificados (Libro Ingreso, Egreso y Caja). Para agregar o
realizar un movimiento contable, en la barra superior en “Movimientos” ir a
“Movimientos contables” y hacer clic en ¢él.

Movirnientos  Informes  Empresas

Movimientos Contables

Correccion Monetaria

Tabla de Reajustes
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7-Para realizar comprobantes contables debemos llenar las 3 casillas que nos pide, Siendo

categorizado por:

-Tipo E: Egreso, I: Ingreso y T: Traspaso.
-Nro. El nimero del comprobante.

-Dia, el dia de la efectuacion del comprobante.

Comprobantes Contables... n

Enero

Tipo IE_ Mra. |Ei Dia lﬁ

Comprobante Contable...
# Momal  IFRS Mikto

Tipo |Nr|:|. |Dia |
E 314
I 1 14

|w

Cuando hayamos llenado las casillas daremos a tecla “Enter” que se encuentra en nuestro

teclado.

8-Se abrira un menu llamado “Ingreso de Comprobante” nos pedira detalles que debemos

rellenar, y una vez listo dar a Enter en nuestro teclado

ngreso de Comprobante Contable N°: 6 Enero / 2025

|Corr.|Tipo Doc|NL]mero |Glosa |Debe |Haber

O

Ingreso detalle documento.. X

Cuenta 'W | ﬂ
TipoDee. | Ej:FA-GD-ND- NC-CB-TF-ete.

Mra.Dac. |0

Agociado a Documento

| =] el 0

Glosa |

Debes g
Haberf lim <Enter>=Graba comprobante

<Ins»=MNueve |<Enters =Editz| < Supr>=Elimin|<F10= =lmprim |

5= ImportarArchivo | | & uno ¢ Todos Totales$ | 0 ‘

Contabilidad Simplificada
Asignara -

Agregar T | Editar 2| Eliminar & | 1mprimir compr.. =] Cerrar
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9- Para asignar un comprobante contable a un Libro, ya sea Egreso o Ingreso. Debemos
en la misma, ventana en la parte inferior donde dice “Asignar A y seleccionamos el Libro
al cual deseemos ingresarlo. Y dar a enter.

Ingreso de Comprobante Contable N® 1 Enero / 2025

Corr.|Tip0 Doc|NL’Jmer0

Glosa

Debe Haber

31|FA

1

COMPRA DE MATERIAS PRIMAS

[

13 FA 2
8 FA 3
19 FA 4

IVA CREDITO FISCAL

IVA DEBITO FISCAL

<Ins>=Muevo |<Enter>=Editz <Supr>=Elimin |<F10>=lmprim

=] Imporiar Archivo | & Uno (" Todos

PAGO MATERIAS PRIMAS

364.500
85.500
364.500
85.500

Totales$ |

450.000 | 450.000

Contabilidad Simplificada
Asignar a || j

¢-| E

Agregar Libro de Ingresos

'i_i'| Imprimir cgmepr.. !.| Cerrar

Libro de Egresos

10-Una vez este listo, podremos visualizar los resultados en informes, para esto debemos
dar a cerrar cualquier ventana emergente y volver a la barra superior y irnos donde dice
“Informes” dar clic, e ingresar a “Contabilidad Simplificada” dentro se encuentran los 3
libros, para visualizar un resumen de ambos libros, ingresaremos a “Libro de Caja”.

Informes  Empresas  Inventaric Opciones  Ayuda

Libro Diario
Libro Mayor

Libros por pericdos

Balance de Ocho Columnas
Balance Clazificado
DJ 1847

Informes IFRS

Contabilidad Simplificada

Estado de Resultadao

Fstado de Besultado Comparativo

Libro de Ingresos
Libro de Egresas
Libro de Caja
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11-Esto nos dard a seleccionar mes y afio, acd seleccionaremos mes y afo en cual
queremos visualizar nuestros movimientos hechos y daremos a “Aceptar”.

@ seleccione Mes X

Mes de (B ﬂ

Afo |2025 =
Arceptar |

12-Finalmente podremos presenciar nuestros movimientos hechos resumidos.

LIBRO DE CAJA

ENERO
Dia N® Comp. N* Doc. Glosa Recibidos Devengados Total
EA
15 1 3 PAGO MATERIAS PRIMAS 0 364.500 364.500
15 2 2 PAGO ARRIENDO 0 500.000 500.000
15 4 1 PAGO LUZ 0 100.000 100.000
15 5 1 COBRO 250.000 0 -250.000

250.000 964.500 714.500



