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Contabilidad Simplificada

Antes de comenzar, es necesario asegurarse de que el sistema tenga la ultima
actualizacion disponible y se encuentre en el periodo correcto de la Apertura
Anual.

1. Seleccione el Periodo

*Siya tiene iniciada la apertura anual, puede omitir este paso
En el menu Cuentas > Apertura Anual seleccione el ano y presione Iniciar.
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1.- Lo primero gque Ud. debe hacer es crear y activar Empresa.
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2.- Efectuar la “Apertura Anual ' (menl Cuentas), sin esto no podra ejecutar
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1.- Lo primero que Ud. debe hacer es crear vy activar Empre
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2. Verificacion de Caja en Plan de Cuentas

Una vez seleccionado el aho, dirijase a Cuentas > Plan de Cuentas.

*Es importante verificar que la cuenta Caja no debe tener modificaciones, es
decir, no debe haber otra cuenta dentro de ella, asi como muestra la siguiente
imagen:

.P\an de Cuentas X

9 Agregar
|1-1-00-00-00 ACTIVO CIRCULANTE 7 Modiicar

| [11-m —UU—DH\>DISPDNIBLE

| [11-01-01-00 [ CAJA £ Eliminar

| |1-1-02-00-00 DEPOSITOS A PLAZO

| [1-1-02-01-00 10 DEPOSITOS A PLAZO S Buscar
1-1-03-00-00 DEUDDRES POR YENTA

[ [1-1-03-01-00 1 CLIENTES w

| |1-1-04-00-00 DOCUMENTOS POR COBRAR B 5 kdos Mansusles

| [1-1-04-01-00 30 LETRAS POR COBRAR

|_|1-1-05-00-00 DEUDORES YARIOS i-’-"": Saldos Anteriores

| [1-1-06-00-00 EXISTENCIAS (NETO)

| [1-1-06-01-00 12 MERCADERIAS
1-1-06-02-00 31 MATERIAS PRIMAS

" [1-1-07-00-00 IMPUESTO POR RECUPERAR &
1-1-07-01-00 13 IVACF.

_|1-1-08-00-00 GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADOS | Ereita (e

| [1-1-08-01-00 32 ARRIENDOS PAGADDS POR ANTICIPADO Bl Ctas. de Titulos (No imput.)

| |1-1-09-00-00 DTROS ACTIVOS CIRCULANTES Bl Sub Ctas. de Titulos (No imput.)

| | 1-2-00-00-00 ACTIVOS FLIOS Il Ctas. Imputables Hivel 4

| |1-2-01-00-00 TERRENOS Bl Sub Ctas. Imputables Nivel 5
1-2-02-00-00 CONSTRUCCIONES Y OBRAS DE INFRAESTRUI P

— [~ Con Andlisis par...

| |1-2-02-01-00 33 INSTALACIONES ELECTRICAS 7 = =

Correccion Monetaria [ Método Contrala Cuenta de..

o 0] 0] « o Corteccidn ’7 &, Depreciacidn ,7 Deprec. Acum ,7 @,

<Insert>=Agrega |<Enter>=Editar |« Supr>=Eliminz <Esc>=5alir.

3. Activacion de Cuenta Caja Contabilidad Simplificada

En el menu Cuentas > Cuenta Caja Cont. Simpl. seleccione la cuenta CAJAy
presione Aceptar
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4. Movimientos Contables (Asiento)

Para poder realizar un movimiento contable en la Caja, dirijase al menu
Movimientos > Movimientos contables.

Cuentas  Movimientos |nformes Empresas  |nventaric Opciones  Ayuda

I Movimientos Contables I ? ﬁ
.Z %
Correccién Monetaria N, (D

Tabla de Reajustes

b & i

Yol

Complete los campos y luego presione “Enter”.

Comprobantes Contables... n
Julio

Tipo IE_ Mo, |1 Dia’ﬁ

Glosa [COMPRA TECLADD PO

Comprobante Contable. .
¢ Mormal " IFRS 7 Misto

Tipo |Nro. |Dia |Glosa

|

7 A 282 0
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Importante:

Ahora debera asignar la informacion al libro correspondiente (Ingreso/Egreso) para
la contabilidad simplificada. Esto le permitira registrar y visualizar correctamente
los datos en el informe.

Ingreso de Comprobante Contable N®: 1 Julio / 2025 x
Dnrr.lTipn DnclNﬂmem Glosa Debe Haber
M 25 BO 0 COMPRATECLADO FC 12.990
8 BO 0 COMPRATECLADO PC 12.990

<Ins>=MNuevo |<Enter>=Editz|<Supr>=Elimin | <F10>=Imprim |

4 importarArchivo | | & Uno ¢ Todos|  Totales$ | 12.990 | 12.990

Contabilidad Simplificada
) Excel |

Asignara || Sl
Eliminar %l Imprimir compr... J..I Cerrar ,_.L|

L

Agregar Editar il
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5. Imprimir Informes

En el menu Informes > Contabilidad Simplificada seleccione el libro que desea.
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28 o & & Si DB S

Libros por periodos

Balance de Ocho Columnas
Balance Clasificado

DJ 1847 >

lnformes [ERS

I Contabilidad Simplificada )I\ Libro de Ingresos

Libro de Egresos

Estado de Resultado

. Libro de Caja iciales
Estado de Resultado Comparativo L
Estado de Resultado Comparative Mensual Ud. debe hacer es creary activar Empresa. %{
Andlisis por Cuenta srtura Anual* (mend Cuentas), sin esto no podra ejecutar los comandos del F

Analisis por Rut

: Cuentas para la Empresa activa.

Analisis por ltem
Anilisis por Centro de Costo

i . X i 5 20N los minimos regueridos para comenzar a utilizar el sistema, el resto de
Determinacién Capital Propio ‘bera efectuarlas de acuerdo a sus propias necesidades.
Libros Electrénicos >  idamente el manual gue se encuentra en el menl Ayuda. Silo gue busca no
y atenderemos con gusto sus inguietudes a soperte@dharmausaha.cl
Certificado Teneduria de Libros
NP ww o iNforme sobre &l capitulo "LO QUE NUNCA SE DEBE HACER" ya que la gar:
problemas sefialados en este capitulo

Version C3.6¢

Finalmente seleccione el periodo y el formato que necesite.

@ scleccione Mes x

Mez de Im j
Ao 2025 =

Irnprirnir obre Libra Foliada [

Iniciar en Folio
1

[ Imprimir datoz Rep. Legal

Arceptar | [<j| &| '_'|




