
 

Contabilidad Simplificada 

 

Antes de comenzar, es necesario asegurarse de que el sistema tenga la última 
actualización disponible y se encuentre en el período correcto de la Apertura 
Anual. 

1. Seleccione el Período 

*Si ya tiene iniciada la apertura anual, puede omitir este paso 
En el menú Cuentas > Apertura Anual seleccione el año y presione Iniciar.  

 

 

 

 

 

 



 

2. Verificación de Caja en Plan de Cuentas 

Una vez seleccionado el año, diríjase a Cuentas > Plan de Cuentas. 
*Es importante verificar que la cuenta Caja no debe tener modificaciones, es 
decir, no debe haber otra cuenta dentro de ella, así como muestra la siguiente 
imagen: 

 

 

3. Activación de Cuenta Caja Contabilidad Simplificada 

En el menú Cuentas > Cuenta Caja Cont. Simpl. seleccione la cuenta CAJA y 
presione Aceptar 

 



 

4. Movimientos Contables (Asiento) 

Para poder realizar un movimiento contable en la Caja, diríjase al menú 
Movimientos > Movimientos contables. 

 

 

Complete los campos y luego presione “Enter”. 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
Importante: 

Ahora deberá asignar la información al libro correspondiente (Ingreso/Egreso) para 
la contabilidad simplificada. Esto le permitirá registrar y visualizar correctamente 
los datos en el informe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Imprimir Informes 

En el menú Informes > Contabilidad Simplificada seleccione el libro que desea. 

 

 

Finalmente seleccione el período y el formato que necesite. 

 

 

 

 


